
 
 

Wir sind ein junges Tief- und Leitungsbauunternehmen aus Verden an der Aller.  
Mit einem stark wachsenden, motivierten und qualifizierten Team sind wir seit der Gründung 
im Jahr 2015 für unsere Kunden in Norddeutschland tätig. Aufgrund sehr guter Auftragslage 
suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

Kaufmännische/n Mitarbeiter/in (m/w/d) 
 
Ihr Aufgabengebiet: 

 Fakturierung lt. Vorlage 

 Administrative Tätigkeiten 

 Organisation, Dokumentation und Archivierung 
 
Ihr Profil: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 Gute EDV-Kenntnisse und sicherer Umgang mit den MS-Office Anwendungen 

  Zahlenaffinität 

 Gründliches und verantwortungsbewusstes Arbeiten 
 
Das erwartet Sie:  

 Ein sicherer unbefristeter Arbeitsplatz in Vollzeit  

 Leistungsgerechte Vergütung 

 Ein gutes Arbeitsklima in einem motivierten Team 
 

Bitte richten Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an: 

Tavan Tiefbau GmbH & Co. KG 
Weitzmühlener Str. 13 
27283 Verden 

Oder auch gerne als E-Mail an: 
personal@tavan-tiefbau.de 

Bei Fragen rufen Sie uns gerne unter 04231 / 95 17 115 an. 
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